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Vorkurs Buchhaltung 
 
Der Vorkurs Buchhaltung führt in 10 Lektionen zu einem Basiswissen. Der Vorkurs ist freiwillig, wird 
jedoch empfohlen.  
 

Daten für Wintersemester 2024/2025 
 

Montag 23. September 2024 17.15 – 21.15 Uhr Präsenz 

Mittwoch 25. September 2024 17.15 – 21.15 Uhr Online via Zoom 

 
 
Dozent: Markus Jost 

Kursgebühren CHF 400.— (inkl. Lehrmittel) 
 
Richtziele: 

Die Kursteilnehmenden…… 
• kennen die Grundbegriffe und Funktionsweise der doppelten Buchhaltung. 
• verfügen über Grundwissen der Buchhaltungsorganisation. 
• können einfache Geschäftsfälle verbuchen / kontieren. 
• können Bilanzen und Erfolgsrechnungen erstellen (doppelter Erfolgsnachweis). 

 
Inhaltliche Schwerpunkte:  

• Aufbau und Gliederung einer Bilanz 
• Zweck und Ordnung einer Erfolgsrechnung 
• Veränderungen von Konten, Buchungssätze und Kontenpläne 
• Vorbereitung eines Jahresabschlusses 
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Lehrplan: 
 
Lerneinheit Inhalt (Auswahl) Methodik: Lehrmittel: 
1.Tag 
 

Die Bilanz 
• Vermögen, Fremd- und Eigenkapital 
• Wesen, Gliederung und Ordnung 

der Aktiva und Passiva 
• Bilanzschema und Bilanzgleichung 

 
Auswirkungen von Geschäftsfällen  
auf die Bilanz 
 
Aktiv- und Passivkonti 
• Veränderung der Bilanzkonti 
• Buchungssätze und Kontierung 
• Kontenrahmen, Kontenpläne und 

Buchhaltungsorganisation 
 

 Leimgruber / 
Prochinig:  
Kapitel 1 und 2 
 
 
 
 
 
 
Leimgruber / 
Prochinig:  
Kapitel 3 und 4 

2.Tag 
 

Die Erfolgsrechnung 
• Aufwand, Ertrag und Erfolg 
• Veränderung der Aufwand- u. 

Ertragskonti 
• Buchungssätze und Kontierung 

 
Der Jahresabschluss 
• Das System der doppelten Buchhaltung 
• Der doppelte Erfolgsnachweis 
• Die Verbuchung des Erfolges 
 

 Leimgruber / 
Prochinig:  
Kapitel 5 und 6 
 
 
 
 
Kapitel 7 

 
Eingesetztes Lehrmittel: 

- Leimgruber, J. / Prochinig, U.: Buchhaltung in 20 Stunden 
 


